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Zrak spraWy P2S T PS-230:3:2018

ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacje i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. "PEP-R — profil psychoedukacyjny”

dla 25 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie w ramach

projektu pt. ,,Pomo6z mi zrozumiec swiat — rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie

rozwoju deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim,
umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgcych

do Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie”.

. ZZAMAWIAJACY:

Powiatowy Zespot Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie

ul. Jagiellonska 69, 05-120 Legionowo

NIP 536-164-55-54

Sprawe prowadzi: Irena Blicharska - Kierownik gospodarczy

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

: 3

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020" z dnia 19 lipca 2017 roku.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pdin. zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem
nr 03/11/2017 Dyrektora Powiatowego Zespotu Szkdt i Placowek Specjalnych w Legionowie
z dniall marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktéorych wartosci nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
w Powiatowym Zespole Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie.

ZamoOwienie bedzie wspoétfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Mazowieckiego 2014-2020.
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111.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV ( Wspdlny Stownik Zamoéwien) — 80510000-2

Nazwa Kodu CPV - ustugi szkolenia specjalistycznego

Przedmiotem zapytania jest organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. "PEP-R -
profil psychoedukacyjny”dla 25 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych
w Legionowie w ramach projektu pt. ,Pomoéz mi zrozumie¢ Swiat — rozwijanie kompetencji
kluczowych oraz wspieranie rozwoju deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych
intelektualnie w stopniu lekkim, umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi uczeszczajagcych do Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych
w Legionowie”realizowanegozOsi Priorytetowej X ,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1
,Ksztatcenie i rozwdj dzieci i mtodziezy”, Poddziatania 10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkotach
zawodowych)” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020

wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Zakres wykonywanych zadan:

1) przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. ”“PEP-R - profil psychoedukacyjny”
dla 25 nauczycieli PZS i PS. Czas trwania szkolenia 8 godzin dydaktycznych + dwie 10
minutowe przerwy. Szkolenie realizowane na terenie PZS i PS, ul. Jagiellonska 69, Legionowo.
Tematyka szkolenia bedzie obejmowata w szczegdlnosci takie zagadnienia jak:

a) charakterystyka globalnej, wieloprofilowej diagnozy pedagogicznej dziecka do 12 roku
Zycia,

b) zasady postugiwania sie narzedziem diagnostycznym,

c) praktyczne ¢éwiczenia w zakresie realizacji zadan testowych w skali rozwoju i skali
zachowan,

d) postugiwanie sie arkuszami ocen oraz nanoszenie wynikow badania na wykres skali
rozwoju i skali zachowan,

e) charakterystyka rozwoju na podstawie zebranych z diagnozy informacji o poziomie
rozwoju w zakresie: nasladownictwa, percepcji, duzej i matej motoryki, czynnosci
poznawczych, koordynacji wzrokowo- ruchowej, reakcji na bodzce, zabawy i zachowan
trudnych,

f) formutowanie wnioskéw z diagnozy oraz wskazan do Indywidualnego Programu
Edukacyjno- Terapeutycznego

2) zapewnienie niezbednego sprzetu technicznego (m.in. laptop, rzutnik, ekran),
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3) przygotowanie listy obecnosci, na ktdrej uczestnicy szkolenia bedg potwierdzac swojg

obecnosc poprzez ztozenie wtasnorecznego podpisu,

4) przygotowanie materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia,

5) przekazanie uczestnikom szkolenia materiatow szkoleniowych w wersji papierowe] wraz
z teczkg, notatnikiem, dtugopisem,

6) opracowania ankiet ewaluacyjnych badajgcych poziom kompetencji nauczycieli przed
i po zrealizowanym szkoleniu,

7) przeprowadzenia badania ankietowego przed i po zakonczonym szkoleniu,

8) przygotowanie i rozdanie po szkoleniu zaswiadczen/certyfikatow o ukorczonym szkoleniu
oraz przygotowanie listy potwierdzajgcej odbiér w/w dokumentow przez kazdego uczestnika
szkolenia,

9) przekazanie Zamawiajacemu listy obecnosci oraz kserokopii materiatow szkoleniowych
i wydanych zaswiadczen/certyfikatow wraz z listg potwierdzajgcg odbiér w/w dokumentow.

Wykonawca, realizujac przedmiot umowy, bedzie zobowigzany do umieszczenia odpowiednich
logotypow i informacji o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejskga na kazdym
wytworzonym dokumencie (niezbedne logotypy zostang przekazane przez Zamawiajgcego w dniu
podpisania umowy).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadzorowania wykonywania przedmiotu umowy poprzez
osobiste uczestnictwo (Dyrektora placéwki, Koordynatora projektu badz innego przedstawiciela
Zamawiajgcego) w szkoleniu oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykonywania dokumentacji fotograficznej podczas

prowadzonego szkolenia.

2. Wymagania niezbedne dotyczace firmy organizujacej szkolenie:
1) co najmniej 2-letnie doswiadczenie w organizowaniu szkolen z podobnego zakresu
udokumentowane os$wiadczeniem o0s6b reprezentujgcych firme oraz dokumentami
rejestrowymi firmy,

2) pozytywne referencje od co najmniej 3 wykonawcow.

3. Wymagania niezbedne dla osoby realizujacej szkolenie czyli trenera:
1) Przeprowadzenie co najmniej 30 godzin szkoleniowych z podobnego zakresu,
2) ukonczenie kursu lub szkoty trenerskiej poswiadczone dyplomem, certyfikatem [ub innym

dokumentem.
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IV. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji szkolenia pt. "PEP-R — profil psychoedukacyjny”: marzec-kwiecien 2018 rok, 8 godzin
dydaktycznych + dwie 10 minutowe przerwy. Konkretny dzien szkolenia, zostanie uzgodniony przed
podpisaniem umowy z Wykonawca.

Miejsce realizacji zamowienia: Powiatowy Zespot Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie,

ul. Jagiellonska 69.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane 1z przygotowaniem
| przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajagce w szczegolnosci
na:

1) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Niespetnienie w/w warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferta powinna zawierac:

1) Formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego,

2) Oswiadczenie 0sdb reprezentujacych firme oraz dokumenty rejestrowe firmy, potwierdzajace
spetnianie warunku opisanego w punkcie Ill. Opis przedmiot zamowienia, pkt. 2, ppkt 1)
tj. co najmniej 2-letnie doswiadczenie w organizowaniu szkolen z podobnego zakresu,

3) Pozytywne referencje od co najmniej 3 wykonawcow, potwierdzajgce spetnianie warunku

opisanego w punkcie Ill. Opis przedmiot zamodwienia, pkt. 2, ppkt 2),
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4) Zatacznik nr 2 tj. wykaz przeprowadzonych szkoler przez trenera potwierdzajacy spetnianie

warunku opisanego w punkcie Ill. Opis przedmiot zamowienia, pkt. 3, ppkt 1),

5) Zaswiadczenie o ukoriczeniu przez trenera szkoty lub kursu trenerskiego, potwierdzajace
spetnianie warunku opisanego w punkcie Ill. Opis przedmiot zamdwienia, pkt. 3, ppkt 2),

6) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert.

2. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione,
wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 3 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest

rownoznaczne z akceptacjg postanowierr umowy.

VII.KRYTERIA WYBORU:

1. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt V oraz VI. Sposdb
przygotowania oferty na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkéw. Ocena spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie
dokonana na zasadzie: ,spetnia” - , nie spetnia”.

2. Oferty bedg wybierane przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych kryteriéw wyboru:

1) Cena ustugi —max. 60 pkt. Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujacego wzoru:

C min
R s cmmomassns 0
C bad

K ¢ — kryterium cenowe,
C min — cena najtanszej oferty,
C bad — cena badanej oferty.
Dla porownania ofert pod wzgledem kryterium cenowego Zamawiajacy przyjmuje cene

ofertowg brutto.
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2) Doswiadczenie w organizowaniu szkolen 2z podobnego zakresu udokumentowane
oswiadczeniem o0so6b reprezentujacych firme oraz dokumentami rejestrowymi firmy
- max. 20 pkt
a) powyzej2 do 5 lat— 10 pkt,
b) powyzej5 lat — 20 pkt,
3) Przeprowadzenie przez trenera wiekszej niz 30 ilosci godzin szkoleniowych z podobnego
zakresu — max. 20 pkt
a) powyzej 30 do 60 godzin szkoleniowych — 10 pkt,
b) powyzej 60 godzin szkoleniowych — 20 pkt.
3. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
4. Cene ofertowga nalezy podac w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujgcej stawki podatku
VAT. UWAGA! Szkolenia moga podlegac¢ zwolnieniu z podatku VAT na podstawie art.43 ust.1
pkt29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U.z2016,p0z.710).

5. Cena podana w ofercie musi zawierac wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamoéwienia.

VIIl. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie: osobiscie w Powiatowym Zespole
Szkot | Placowek Specjalnych w Legionowie (pok. Nr 30-Sekretariat Placowki), przestac poczta
(decyduje data wptywu do siedziby PZS i PS) na adres: w Legionowie, ul. Jagiellonska 69, 05-120

Legionowo lub drogg elektroniczng na adres: zssleg@interia.pl z dopiskiem Oferta na organizacje

i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. ”“PEP-R - profil psychoedukacyjny”
dla 25 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkoét i Placowek Specjalnych w Legionowie w ramach
projektu pt. ,Pomoz mi zrozumiec sSwiat — rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie
rozwoju deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim,
umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajacych

do Powiatowego Zespotu Szkdét i Placowek Specjalnych w Legionowie”, najpdézniej do dnia

19 lutego 2018 roku do godz. 15.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac¢ swojg oferte.

IX. TRYB OCENY, INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
1. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentdw wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert.



