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Legionowo, 12 sierpnia 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonywanie czynnosci Koordynatora projektu w ramach projektu pt.

»Dziecko w wieku przedszkolnym jako aktywny odbiorca Zycia kulturalnego i spotecznego”

I.ZAMAWIAIJACY:
Dyrektor Powiatowego Zespotu Szkét i Placdwek Specjalnych
ul. Jagiellonska 69
05-120 Legionowo
NIP536-164-55-54

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020” z dnia 28 sierpnia 2015 roku.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.).

3. Zamowienie bedzie wspodtfinansowane przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego

2014-2020.

1ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zapytania jest wykonywanie czynnosci Koordynatora projektu w ramach projektu pt.
"Dziecko w wieku przedszkolnym jako aktywny odbiorca Zzycia kulturalnego i spofecznego."
realizowanego z Osi Priorytetowej X ,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1 ,Ksztatcenie
i rozwdj dzieci i mtodziezy”, Poddziatania 10.1.2 ,Edukacja przedszkolna” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 wspodtfinansowanego ze Srodkéw

Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
Zakres wykonywanych zadan:

1) odpowiedzialnos$¢ za merytoryczng, techniczng i organizacyjng realizacje projektu,

2) kontrola i nadzér nad terminowg realizacjg poszczegdlnych dziatan projektu,

3) racjonalne zarzadzanie budzetem projektu, w tym planowanie kosztéw i wydatkéw
ponoszonych w trakcie realizacji projektu,

4) prowadzenie monitoringu projektu w tym monitoringu wydatkow,

5) prowadzenie rekrutacji Beneficjentéw Ostatecznych,

6) realizacja planu promocji projektu (merytoryczne opracowanie materiatéw informacyjno —
promocyjnych, przygotowywanie artykutéw do prasy lokalnej i na strone internetowa
powiatu),

7) obstuga techniczno — administracyjna projektu w tym prowadzenie dokumentacji projektu
zgodnie z procedurami i wytycznymi Instytucji Wdrazajgcej (MJWPU),

8) nadzor nad pracg Zespotu Projektowego.

9) sporzadzanie wewnetrznych i zewnetrznych sprawozdan z realizacji projektu,

10) sporzadzanie merytorycznej czesci wnioskow o pfatnos¢ w centralnym systemie
teleinformatycznym SL 2014,

11) organizowanie biezacej pracy osob zatrudnionych przy projekcie w tym zapewnienie
wiasciwego przeptywu informacji w zespole.

12) przygotowanie niezbednych dokumentdw w tym oswiadczen, regulamindw,
harmonogramdéw oraz innych materiatéw organizacyjno-programowych niezbednych do
realizacji projektu,

13) prowadzenia bazy danych uczestnikéw projektu (PEFS), zgodnie z zapisami umowy o
dofinansowanie i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych,

14) wspodtpraca z Dyrektorem PZSiPS oraz podwykonawcami projektu,

15) reprezentowanie projektu wobec Instytucji Zarzadzajacej i Wdrazajacej,

16) rozliczenie projektu i archiwizacja dokumentéw.

17) wspotpraca przy przeprowadzaniu procedury wyboru wykonawcéw realizujgcych ustugi

zlecone: teatrzyki edukacyjne o charakterze terapeutycznym.

Wymagania niezbedne:
1) wyksztatcenie wyzsze,
2) co najmniej 3-letnie udokumentowane doswiadczenie w realizacji i rozliczeniu projektow

wspotfinansowanych ze srodkdow EFS,
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3) znajomos¢ zasad funkcjonowania Unii Europejskiej i problematyki funduszy strukturalnych,
wytycznych RPO WM 2014-2020 i zasad kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFS,
4) biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Ms Office, poczta elektroniczna, Internet.
Wymagania dodatkowe:
1) znajomosc specyfiki pracy samorzadu terytorialnego,
2) znajomos¢ funkcjonowania placéwek oswiatowych,

3) komunikatywnosé, samodzielnos¢ i umiejetnosc organizacji pracy wtasnej i zespotu,

N

umiejetnos¢ wspétpracy, dzielenia sie wiedzg i doswiadczeniem,

Ul

)

)

) dyscyplina i systematycznosé,

6) dbatos¢ o prawidtowy i terminowy przeptyw informacji w zespole.

IV. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zamdwienie: VI11.2019 - VI1.2020

Miejsce realizacji zamdéwienia: Powiatowy Zespdt Szkét i Placéwek Specjalnych, ul, Jagielloriska 69, 05-
120 Legionowo mozliwoscig pracy zdalnej (elastyczny czas pracy).

Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna. Wyptata wynagrodzenia bedzie nastepowata na

podstawie wystawionych comiesiecznych dokumentéw ksiegowych wraz z kartg czasu pracy.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Zamawiajgcy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

N

posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

w

)

) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Niespetnienie w/w warunku skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania. Oferte

Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

str. 3



E e Rzeczpospolita mazowsze. Unia Europejska n

: - Polska . Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny serce Polski

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

Oferta powinna zawiera¢:

1) Formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego
podpisany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

2) Cv,

3) kopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

5) kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji i rozliczeniu projektow
wspotfinansowanych ze sSrodkéw EFS (np. wykaz zrealizowanych lub przygotowanych projektow
zawierajgcy: tytut projektu, nazwe Beneficjenta, okres realizacji projektu, okres zatrudnienia
przy realizacji projektu; referencje wskazujgce jednoznacznie okres zatrudnienia przy realizacji
projektéw lub okres zatrudnienia przy sporzadzaniu projektéw),

7) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert — jesli dotyczy,

8) petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatkg imienng) przez osoby upowaznione, wszystkie
strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

Projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 2 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest

réwnoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

UWAGA

Wymagane dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny) powinny byé opatrzone klauzulg
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 28.09.1997r. ,, O ochronie

danych osobowych” Dz. U. Nr 133, poz. 883)
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VII.LKRYTERIA WYBORU:

1. Zamawiajgcy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt V i VI. Sposéb

przygotowania oferty na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkédw. Ocena spefnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie

dokonana na zasadzie: ,spetnia” -, nie spetnia”.

2. Oferty bedg wybierane przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych kryteriow wyboru:

1) Cena ustugi — 60 pkt. Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujgcego wzoru:

K ¢ — kryterium cenowe,
C min — cena najtaniszej oferty,
C bad — cena badanej oferty.
Dla poréwnania ofert pod wzgledem kryterium cenowego Zamawiajgcy przyjmuje cene
ofertowa brutto.
2) Doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS —
40 pkt:
a) powyzej 3 do 4 lat — 10 pkt,
b) powyzej 4 do 6 lat — 20 pkt,
c) powyzej 6 do 8 lat — 30 pkt,
d) powyzej 8 lat — 40 pkt.
Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktdra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
Cene ofertowg nalezy podac w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujacej stawki podatku
VAT.
Cena podana w ofercie musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamédwienia.

Kryteria nie podlegajg zmianie w toku niniejszego postepowania.

VIIl. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT:

1.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie: osobiscie w Powiatowym Zespole
Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie (w Sekretariacie szkoty), przestaé pocztg (decyduje data
wplywu do siedziby szkoty) na adres: Powiatowy Zespdt Szkét i Placdwek Specjalnych, ul.

Jagiellonska 69, 05-120 Legionowo lub drogg elektroniczng na adres zssleg@interia.pl z dopiskiem
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"Wykonywanie czynnosci Koordynatora projektu ramach projektu pt. "Dziecko w wieku
przedszkolnym jako aktywny odbiorca zycia kulturalnego i spotecznego” najpézniej do dnia 23
sierpnia 2019 roku do godz. 15.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg oferte.

IX. TRYB OCENY, INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od oferentdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

2. Wybdr Zamawiajacego jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

3. W przypadku gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia negocjacji z
potencjalnym Wykonawca.

4. Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego

http://pzsips.legionowski.pl.

X. DODATKOWE INFORMACIE:
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,

przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego

http://pzsips.legionowski.pl.

3. lJezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty zmiany
tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian
w ofercie.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

5. Termin zwigzania ofertg - 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

6. Wiecej szczegdtowych informacji mozna uzyskac pod nr tel. 22 774 27 63.

XI. ZAtACZNIKI:

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1,

2. Wzér umowy — zatacznik nr 2.
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XIl. KROTKI OPIS PROJEKTU

Projekt skierowany jest do 18 przedszkolakdw z autyzmem, niepetnosprawnosci intelektualng
w stopniu lekkim, umiarkowanym, znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi
uczeszczajgcych  do Powiatowego Zespoftu Szkdt i Placdwek Specjalnych ul. Jagiellonska 69
w Legionowie. Pozyskane dofinansowanie pozwoli na poszerzenie i uatrakcyjnienie oferty przedszkola.
Celem gtdwnym projektu jest wyrdwnywanie szans edukacyjnych i rozwojowych 18 dzieci
z niepetnosprawnosciami tj. z autyzmem, dzieci niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu
umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi w wieku 3-9 lat,
zamieszkatych na terenie p. legionowskiego (woj. mazowieckie) poprzez organizacje dodatkowych
zaje¢ specjalistycznych z zakresu terapii reki wyrownujgcych szanse edukacyjne w zakresie
stwierdzonych deficytdw oraz rozwijanie samodzielnosci a takze rozwijanie sfery emocjonalnej
poprzez organizacje teatrzykéw .Dzieki takim intensywnym stymulacjom podejmowanym na zajeciach
terapeutycznych dziecko z niepetnosprawnosciami efektywniej bedzie nabywato umiejetnosci
zwigzane z samodzielnoscig, z porozumiewaniem sie oraz z funkcjonowaniem w relacji z réwiesnikami.
Poprzez takie oddziatywania zmniejsza sie mozliwos¢ wykluczenia spotecznego dziecka ,a zwieksza jego
mozliwosci w zakresie optymalnego funkcjonowania w spoteczenstwie. Dzieci z autyzmem bedg
uczestniczyly w grupowych zaje¢ wspierajgcych i rozwijajgcych umiejetnosci samoobstugowe
i samodzielnos¢. Pozyskane srodki pozwolg na doposazenie Placowki w pomoce dydaktyczne i sprzet
niezbedny do prowadzenia zaje¢ wspierajgcych rozwdj dzieci, do prowadzenia indywidualizacji pracy
uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

Projekt realizowany bedzie w Powiatowym Zespole Szkét i Placéwek Specjalnych w Legionowie od
sierpnia 2019 roku do lipca 2020 roku.

Wartos¢ projektu opiewa na kwote 138 704,00 zt z czego wnioskowane dofinansowanie to 110 963,20
a 29 563,20 to wktad wtasny Powiatu Legionowskiego.

Projekt wspéifinansowany bedzie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
priorytetowej X ,,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1 ,Ksztatcenie i rozwdj i Wojewodztwa

Mazowieckiego na lata 2014-2020.
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