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Powiatowy Zespdt Szkél

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonywanie czynnosci Koordynatora projektu
w ramach projektu pt. "Poméz mi zrozumiec€ Swiat - rozwijanie kompetencji kluczowych oraz
wspieranie rozwoju deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu
lekkim, umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajacych

do Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie"

l.ZZAMAWIAJACY:

Dyrektor Powiatowego Zespotu Szkét i Placowek Specjalnych

ul. Jagiellonska 69

05-120 Legionowo

NIP536-164-55-54

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych programowych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow objgtych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020” z dnia 28 sierpnia 2015 roku.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.).

3. Zamodwienie bedzie wspotfinansowane przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Mazowieckiego 2014-2020.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zapytania jest wykonywanie czynnosci Koordynatora projektu w ramach projektu pt.
"Pomoz mi zrozumieé sSwiat - rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie rozwoju
deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim, umiarkowanym
lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgacych do Powiatowego
Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie'realizowanegozOsi Priorytetowej X ,Edukacja
dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1 ,Ksztatcenie i rozwdj dzieci i mtodziezy”, Poddziatania 10.1.1

,Edukacja ogdlna (w tym w szkotach zawodowych)” Regionalnego Programu Operacyjnego
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Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu

Spotecznego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
Zakres wykonywanych zadan:

1) odpowiedzialno$¢ za merytoryczng, techniczng i organizacyjna realizacjg projektu,

2) kontrola i nadzér nad terminowa realizacja poszczegolnych dziatan projektu,

3) racjonalne zarzadzanie budzetem projektu, w tym planowanie kosztow | wydatkow
ponoszonych w trakcie realizacji projektu,

4) prowadzenie monitoringu projektu w tym monitoringu wydatkow,

5) prowadzenie rekrutacji Beneficjentow Ostatecznych,

6) realizacja planu promocji projektu (merytoryczne opracowanie materiatow informacyjno -
promocyjnych, przygotowywanie artykutow do prasy lokalnej i na strone internetowg
powiatu),

7) obstuga techniczno — administracyjna projektu w tym prowadzenie dokumentacji projektu
zgodnie z procedurami i wytycznymi Instytucji Wdrazajace) (MJWPU),

8) nadzdr nad pracg Zespotu Projektowego.

9) sporzadzanie wewnetrznych i zewngtrznych sprawozdan z realizacji projektu,

10) sporzadzanie merytorycznej czesci wnioskow © ptatno$¢ w centralnym systemie
teleinformatycznym SL 2014,

11) organizowanie biezgcej pracy osob zatrudnionych przy projekcie w tym zapewnienie
witaéciwego przeptywu informacji w zespole.

12) przygotowanie niezbednych dokumentéw w tym oswiadczen, regulamindw,
harmonogramoéw oraz innych materiatow organizacyjno-programowych niezbednych
do realizacji projektu,

13) prowadzenia bazy danych uczestnikéw projektu (PEFS), zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych,

14) wspotpraca z Dyrektorem PZSiPS oraz podwykonawcami projektu,

15) reprezentowanie projektu wobec Instytucji Zarzadzajgcej i Wdrazajgce],

16) rozliczenie projektu i archiwizacja dokumentow.

17) wspoétpraca przy przeprowadzaniu procedury wyboru wykonawcow realizujgcych ustugi

zlecone: dogoterapia, hydroterapia, hipoterapia, koncerty muzyczne, transport.

str. 2
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Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) co najmniej 3-letnie udokumentowane doéwiadczenie w realizacji i rozliczeniu projektow
wspotfinansowanych ze srodkow EFS,

3) znajomos¢ zasad funkcjonowania Unii Europejskiej i problematyki funduszy strukturalnych,
wytycznych RPO WM 2014-2020 i zasad kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach EFS,

4) biegta znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie Ms Office, poczta elektroniczna, Internet.

Wymagania dodatkowe:
1) znajomos¢ specyfiki pracy samorzadu terytorialnego,

2

e

znajomos¢ funkcjonowania placowek oswiatowych,

3) komunikatywno$¢, samodzielnosc i umiejetnos$¢ organizacji pracy wiasnej | zespotu,
4) umiejetnos$¢ wspodtpracy, dzielenia sig wiedzq | doswiadczeniem,

5) dyscyplina i systematycznosc,

6) dbatos¢ o prawidtowy i terminowy przeptyw informacji w zespole.

IV. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zaméwienie: VI11.2017 - VI1.2019

Miejsce realizacji zamowienia: Powiatowy Zespot Szkot i Placéwek Specjalnych, ul, Jagiellonska 69,
05-120 Legionowo mozliwoscig pracy zdalnej (elastyczny czas pracy).

Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna. Wyptata wynagrodzenia bedzie nastepowata

na podstawie wystawionych comiesiecznych dokumentoéw ksiegowych wraz z kartg czasu pracy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. Zamawiajacy nie moze udzielic zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Beneficjenta lub
osobami wykonujacymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
| przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
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pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Niespetnienie w/w warunku skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucona.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferta powinna zawieraé:

1)

8)

Formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego
podpisany przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
CV,

kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe,

kopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie w realizacji i rozliczeniu projektéw
wspotfinansowanych ze érodkdédw EFS (np. wykaz zrealizowanych |ub przygotowanych
projektéw zawierajgcy: tytut projektu, nazwe Beneficjenta, okres realizacji projektu, okres
zatrudnienia przy realizacji projektu; referencje wskazujace jednoznacznie okres zatrudnienia
przy realizacji projektow lub okres zatrudnienia przy sporzgdzaniu projektow),

aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaéwiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
terminem sktadania ofert — jesli dotyczy,

petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania

Wykonawcy w powyiszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego.

2. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka Imienng) przez osoby upowaznione,

wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii

poswiadczone] za zgodno$c¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy.

Projekt umowy stanowigcy zatacznik nr 2 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest

rownoznaczne z akceptacja postanowier; umowy.
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UWAGA

Wymagane dokumenty aplikacyjne (CV, list motywacyjny) powinny by¢ opatrzone klauzulg
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997

roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. Nr 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

VII.LKRYTERIA WYBORU:

1. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt V i VI. Sposoéb
przygotowania oferty na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkéw. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie
dokonana na zasadzie: ,spetnia” -, nie spetnia”.

2. Oferty bedg wybierane przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych kryteriow wyboru:

1) Cena ustugi — 60 pkt. Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujacego wzoru:

C min
KC=-mememeeeeeeae X 60
C bad
K ¢ — kryterium cenowe,
C min — cena najtanszej oferty,
C bad — cena badanej oferty.
Dla porownania ofert pod wzgledem kryterium cenowego Zamawiajgcy przyjmuje cene
ofertowa brutto.
2) Doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektow wspotfinansowanych ze srodkow EFS —
40 pkt:
a) powyzej 3 do 4 lat — 10 pkt,
b) powyzej 4 do 6 lat — 20 pkt,
c) powyzej 6 do 8 lat — 30 pkt,
d) powyzej 8 lat — 40 pkt.
3. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktow sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
4. Cene ofertowq nalezy podac w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujacej stawki podatku
VAT.
5. Cena podana w ofercie musi zawierac wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia.

6. Kryteria nie podlegajg zmianie w toku niniejszego postepowania.
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VIIl. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie: osobiscie w Powiatowym Zespole
Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie (w Sekretariacie szkoty), przestaé¢ poczta (decyduje
data wptywu do siedziby szkoty) na adres: Powiatowy Zesp6t Szkét i Placéwek Specjalnych, ul.

Jagiellonska 69, 05-120 Legionowo lub drogg elektroniczng na adres zssleg@interia.plz dopiskiem

"Wykonywanie czynnosci Koordynatora projektu ramach projektu pt. "Poméoz mi zrozumieé
Swiat - rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie rozwoju deficytowych sfer
u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim, umiarkowanym lub znacznym
oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgcych do Powiatowego Zespotu Szkoét
i Placowek Specjalnych w Legionowie" najpdzniej do dnia 9 sierpnia 2017 roku do godz. 15.00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

IX. TRYB OCENY, INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze z3da¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Wybor Zamawiajgcego jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

W przypadku gdy najtanisza oferta przewyisza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyd
na sfinansowanie zamodwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia
negocjacji z potencjalnym Wykonawca.

Informacja o wynikach naboru zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego

http://pzsips.legionowski.pl.

. DODATKOWE INFORMACIE:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego

http://pzsips.legionowski.pl.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie
zmian w ofercie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Termin zwigzania ofertg - 14 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.
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6. Wiecej szczegotowych informacji mozna uzyskac pod nr tel. 22 774 27 63.

XI. ZALACZNIKI:
1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1,

2. Wzér umowy — zatgcznik nr 2.

XIl. KROTKI OPIS PROJEKTU
Projekt skierowany jest do 131 uczniow z niepetnosprawnosci intelektualng w stopniu lekkim,
umiarkowanym, znacznym oraz z niepetnosprawnosciami  sprzezonymi uczeszczajacych
do Powiatowego Zespotu Szkét i Placéwek Specjalnych ul. Jagielloriska 69 w Legionowie. Pozyskane
dofinansowanie pozwoli na poszerzenie i uatrakcyjnienie oferty szkoty. Gtownym celem projektu
jest rozwdj kompetencji kluczowych i cyfrowych oraz ksztattowanie witasciwych postaw
i umiejetnoéci niezbednych na rynku pracy. Zajecia, ktore bgdg realizowane w projekcie zostaty tak
zaplanowane, aby na kazdym etapie edukacyjnym, w zaleznoséci od potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych rozwijaé umiejetnosci uczniow - od usprawniania deficytéw rozwojowych, przez
ksztattowanie kompetencji kluczowych az po utrwalanie i rozwijanie kompetencji niezbednych na
rynku pracy. Tak zintensyfikowane dziatania pozwolg na wyrownywanie szans edukacyjnych
ucznidow, utrwalanie i poszerzanie ich wiedzy | umiejetnosci oraz uatrakcyjnienie procesu
nauczania- uczenia sie.
Pozyskane érodki pozwolg na doposazenie Placowki w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny
do prowadzenia zaje¢ rozwijajacych kompetencje kluczowe i TIK oraz sprzet specjalistyczny
do prowadzenia indywidualizacji pracy ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.
W projekcie ujete zostaty réwniez dziatania skierowane na doskonalenie i podnoszenie kompetencji
zawodowych nauczycieli, ktérzy poszerzg wiedzg | umiejetnoséci z zakresu TIK, prowadzenia
diagnozy ucznidw o zaburzonym rozwoju oraz rozwijania deficytowych sfer rozwoju uczniow.
Projekt realizowany bedzie w Powiatowym Zespole Szkot i Placdwek Specjalnych w Legionowie
od sierpnia 2017 do lipca 2019 roku.
Wartoéé projektu opiewa na kwote 654 686,64 zt z czego wnioskowane dofinansowanie to 621 206,
04 zt, 33 480, 60 zt to wktad wtasny Powiatu Legionowskiego.
Projekt wspotfinansowany bedzie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi
priorytetowej X ,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1 ,Ksztafcenie i rozwoj dzieci
i miodziezy”, Podziatania 10.1.1 ,Edukacja ogodlna (w tym w szkotach zawodowych)”

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

DYREKTOR
Powiatowego €S Szkot 1 Placéwek
T llionowie  str. 7
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