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ZAPYTANIE OFERTOWE

na organizacje i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. "PEP-R — profil psychoedukacyjny”
dla 25 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie w ramach
projektu pt. ,Pomo6z mi zrozumiec swiat — rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie
rozwoju deficytowych sfer u ucznidw niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim,
umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgcych

do Powiatowego Zespotu Szkét i Placowek Specjalnych w Legionowie”.

I.ZZAMAWIAIJACY:

Powiatowy Zespot Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie
ul. Jagiellonska 69, 05-120 Legionowo

NIP 536-164-55-54

Sprawe prowadzi: Irena Blicharska - Kierownik gospodarczy

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020” z dnia 19 lipca 2017 roku.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z péin. zm.) oraz zgodnie z Zarzgdzeniem
nr 03/11/2017 Dyrektora Powiatowego Zespotu Szkot i Placdwek Specjalnych w Legionowie
z dniall marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych,
ktorych wartosci nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro
w Powiatowym Zespole Szkot | Placowek Specjalnych w Legionowie.

3. Zamowienie bedzie wspdtfinansowane przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa

Mazowieckiego 2014-2020.
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111.OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kod CPV ( Wspdlny Stownik Zamoéwien) — 80510000-2

Nazwa Kodu CPV - ustugi szkolenia specjalistycznego

Przedmiotem zapytania jest organizacja i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. "PEP-R -
profil psychoedukacyjny”dla 25 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkét i Placéwek Specjalnych
w Legionowie w ramach projektu pt. ,Pomoéz mi zrozumieé s$wiat — rozwijanie kompetenc;ji
kluczowych oraz wspieranie rozwoju deficytowych sfer u ucznidéw niepetnosprawnych
intelektualnie w stopniu lekkim, umiarkowanym lub Zznacznym oraz z niepetnosprawnosciami
sprzgzonymi uczeszczajgcych do Powiatowego Zespotu Szkét i Placéwek Specjalnych
w Legionowie"realizowanegozOsi Priorytetowej X ,Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.1
»Ksztatcenie i rozwdj dzieci i mtodziezy”, Poddziatania 10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkotach
zawodowych)” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Zakres wykonywanych zadan:

1) przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. ”"PEP-R - profil psychoedukacyjny”
dla 25 nauczycieli PZS i PS. Czas trwania szkolenia 8 godzin dydaktycznych + dwie 10
minutowe przerwy. Szkolenie realizowane na terenie PZS i PS, ul. Jagiellonska 69, Legionowo.
Tematyka szkolenia bedzie obejmowata w szczegdlnosci takie zagadnienia jak:

a) charakterystyka globalnej, wieloprofilowej diagnozy pedagogicznej dziecka do 12 roku
Zycia,

b) zasady postugiwania sie narzedziem diagnostycznym,

c) praktyczne CEwiczenia w zakresie realizacji zadar; testowych w skali rozwoju i skali
zachowan,

d) postugiwanie sie arkuszami ocen oraz nanoszenie wynikow badania na wykres skali
rozwoju i skali zachowan,

e) charakterystyka rozwoju na podstawie zebranych z diagnozy informacji o poziomie
rozwoju w zakresie: nasladownictwa, percepcji, duzej i matej motoryki, czynnosci
poznawczych, koordynacji wzrokowo- ruchowej, reakcji na bodzce, zabawy i zachowan
trudnych,

f) formutowanie wnioskéw z diagnozy oraz wskazan do Indywidualnego Programu
Edukacyjno- Terapeutycznego

2) zapewnienie niezbednego sprzetu technicznego (m.in. laptop, rzutnik, ekran),
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3) przygotowanie listy obecnosci, na ktérej uczestnicy szkolenia bedg potwierdzaC swojq
obecnos¢ poprzez ztozenie wiasnorecznego podpisu,

4) przygotowanie materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia,

I5) przekazanie uczestnikom szkolenia materiatéw szkoleniowych w wersji papierowej wraz
z teczky, notatnikiem, dtugopisem,

6) opracowania ankiet ewaluacyjnych badajacych poziom kompetencji nauczycieli przed
i po zrealizowanym szkoleniu,

7) przeprowadzenia badania ankietowego przed i po zakornczonym szkoleniu,

8) przygotowanie i rozdanie po szkoleniu zaswiadczeri/certyfikatow o ukoriczonym szkoleniu
oraz przygotowanie listy potwierdzajacej odbiér w/w dokumentéw przez kazdego uczestnika
szkolenia,

9) przekazanie Zamawiajagcemu listy obecnosci oraz kserokopii materiatow szkoleniowych
i wydanych zaswiadczen/certyfikatow wraz z listg potwierdzajgcg odbior w/w dokumentow.

Wykonawca, realizujgc przedmiot umowy, bedzie zobowigzany do umieszczenia odpowiednich
logotypdéw i informacji o wspotfinansowaniu projektu przez Unie Europejskg na kazdym
wytworzonym dokumencie (niezbedne logotypy zostang przekazane przez Zamawiajacego w dniu
podpisania umowy).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadzorowania wykonywania przedmiotu umowy poprzez
osobiste uczestnictwo (Dyrektora placéwki, Koordynatora projektu badz innego przedstawiciela
Zamawiajgcego) w szkoleniu oraz wglagdu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykonywania dokumentacji fotograficznej podczas

prowadzonego szkolenia.

2. Wymagania niezbedne dotyczgce firmy organizujacej szkolenie:
1) co najmniej 2-letnie doswiadczenie w organizowaniu szkolen z podobnego zakresu
udokumentowane os$wiadczeniem o0séb reprezentujacych firme oraz dokumentami
rejestrowymi firmy,

2) pozytywne referencje od co najmniej 3 wykonawcow.

3. Wymagania niezbedne dla osoby realizujgcej szkolenie czyli trenera:
1) Przeprowadzenie co najmniej 30 godzin szkoleniowych z podobnego zakresu,
2) ukoriczenie kursu lub szkoty trenerskiej poswiadczone dyplomem, certyfikatem lub innym

dokumentem.
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V. TERMIN | MIEJSCE REALIZAC!I PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji szkolenia pt. ”PEP-R — profil psychoedukacyjny”: marzec-kwiecienn 2018 rok, jeden
dzien w weekend ( sobota) w godzinach: 8.00 — 16.00. Konkretny termin szkolenia zostanie
uzgodniony przed podpisaniem umowy z Wykonawca.

Miejsce realizacji zamowienia: Powiatowy Zespot Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie,

ul. Jagiellonska 69.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migedzy
Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci
na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Niespetnienie w/w warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzucong.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferta powinna zawierac:

1) Formularz oferty — wedtug wzoru stanowigcego zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego,

2) Oswiadczenie osob reprezentujgcych firme oraz dokumenty rejestrowe firmy, potwierdzajgce
spetnianie warunku opisanego w punkcie lll. Opis przedmiot zamdwienia, pkt. 2, ppkt 1)
tj. co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w organizowaniu szkolen z podobnego zakresu,

3) Pozytywne referencje od co najmniej 3 wykonawcow, potwierdzajace spetnianie warunku

opisanego w punkcie Ill. Opis przedmiot zamowienia, pkt. 2, ppkt 2),
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4) Zatacznik nr 2 tj. wykaz przeprowadzonych szkoleni przez trenera potwierdzajgcy spetnianie

warunku opisanego w punkcie Ill. Opis przedmiot zamdwienia, pkt. 3, ppkt 1),

5) Zaswiadczenie o ukonczeniu przez trenera szkoty lub kursu trenerskiego, potwierdzajgce
spetnianie warunku opisanego w punkcie lll. Opis przedmiot zamdwienia, pkt. 3, ppkt 2),

6) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
terminem sktadania ofert.

2. Oferta musi by¢ podpisana (czytelnie lub z pieczatka imienng) przez osoby upowaznione,
wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 nie podlega negocjacjom, ztozenie oferty jest

rownoznaczne z akceptacjg postanowien umowy.

VII.KRYTERIA WYBORU:

1. Zamawiajacy oceni, czy Wykonawca spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt V oraz VI. Sposob
przygotowania oferty na podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie tych warunkéw. Ocena spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu zostanie
dokonana na zasadzie: ,spetnia” - ,nie spetnia”.

2. Oferty bedg wybierane przez Zamawiajgcego wedtug nastepujacych kryteriow wyboru:

1) Cena ustugi —max. 60 pkt. Oferta bedzie oceniana wedtug nastepujycego wzoru:

C min
(L ——TY |
C bad

K ¢ — kryterium cenowe,
C min — cena najtanszej oferty,
C bad — cena badanej oferty.
Dla poréwnania ofert pod wzgledem kryterium cenowego Zamawiajacy przyjmuje ceng

ofertowa brutto.
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2) Doswiadczenie w organizowaniu szkolen z podobnego zakresu udokumentowane
oéwiadczeniem o0séb reprezentujacych firme oraz dokumentami rejestrowymi firmy
— max. 20 pkt
a) powyzej 2 do 5 lat— 10 pkt,
b) powyzej 5 lat — 20 pkt,
3) Przeprowadzenie przez trenera wigkszej niz 30 ilosci godzin szkoleniowych z podobnego
zakresu — max. 20 pkt
a) powyzej 30 do 60 godzin szkoleniowych — 10 pkt,
b) powyzej 60 godzin szkoleniowych — 20 pkt.
3. Za najkorzystniejszg zostanie wybrana oferta, ktéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny ofert
uzyska najwyzszg liczbe punktéw sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
4. Cene ofertowa nalezy podac¢ w ztotych polskich z uwzglednieniem obowigzujgcej stawki podatku
VAT. UWAGA! Szkolenia moga podlegac¢ zwolnieniu z podatku VAT na podstawie art.43 ust.1
pkt29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U.z2016,p0z.710).

5. Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do realizacji zamowienia.

VIIl. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie: osobiscie w Powiatowym Zespole
Szkot | Placowek Specjalnych w Legionowie (pok. Nr 30-Sekretariat Placowki), przestac pocztg
(decyduje data wptywu do siedziby PZS i PS) na adres: w Legionowie, ul. Jagiellonska 69, 05-120

Legionowo lub drogg elektroniczng na adres: zssleg@interia.pl z dopiskiem Oferta na organizacje

i przeprowadzenie jednodniowego szkolenia pt. "PEP-R - profil psychoedukacyjny”
dla 25 nauczycieli Powiatowego Zespotu Szkét i Placowek Specjalnych w Legionowie w ramach
projektu pt. ,,Pom6z mi zrozumie¢ $wiat — rozwijanie kompetencji kluczowych oraz wspieranie
rozwoju deficytowych sfer u uczniow niepetnosprawnych intelektualnie w stopniu lekkim,
umiarkowanym lub znacznym oraz z niepetnosprawnosciami sprzezonymi uczeszczajgcych

do Powiatowego Zespotu Szkot i Placowek Specjalnych w Legionowie”, najpézniej do dnia

10 listopada 2017 roku do godz. 15.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swojg ofertg.

IX. TRYB OCENY, INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE]J OFERTY:
1. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert.
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Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej

www.pzsips.legionowski.plw zaktadce BIP, Zamodwienia publiczne, na stronie internetowe]

Starostwa Powiatowego w Legionowie www.powiat-legionowski.ploraz na stronie internetowej

Bazy Konkurencyjnosci www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl .

Wybdr Zamawiajgcego jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.
W przypadku gdy najtafisza oferta przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczycC na
sfinansowanie zamodwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji

z potencjalnym Wykonawca.

. DODATKOWE INFORMACIE:

Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego,
przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu
tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego

www.pzsips.legionowski.plw zaktadce BIP, Zamdwienia publiczne.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia treéci Zapytania Ofertowego bedg wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie
zmian w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
Termin zwigzania ofertg - 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

Wiecej szczegdtowych informacji mozna uzyska¢ w Powiatowym Zespole Szkdt i Placowek
Specjalnych w Legionowie u kierownika ds. gospodarczych - Ireny Blicharskiej,

pod nr tel. 22 764-27-63 email: zssleg@interia.pl.

X1.ZALACZNIKI:

i

Formularz oferty — zatgcznik nr 1,

2. Wykaz przeprowadzonych szkolen — zatgcznik nr 2,

3. Wzor umowy — zatgcznik nr 3.



